Erstmalige Anmeldung im MerkurPortal

Sehr geehrter Partner,

im Folgenden werden der Ablauf Ihrer Anmeldung im MerkurPortal und die Anlage weiterer
Nutzer beschrieben. Sie erhalten fir Ihre erste Anmeldung im MerkurPortal von der Zentrale
ein Master-Passwort, mit dem Sie die erste Anmeldung beginnen.

Nach erfolgreichem Abschluss ist das Master-Passwort nicht mehr nutzbar.

Offnen Sie im Browser (Internet Explorer oder Firefox) die Seite
https://merkurportal.fleurop.de
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Herzlich willkommen!

Einleitung

Herzlich willkommen im MerkurPortal der Fleurop AG — der gréften Onlineplattform fir Floristen
in Deutschland! Das Herzstiick des Portals ist die Auftragsvermittiung, mit deren Hilfe sich alle
Fleurop-Auftrage bequem bearbeiten und verwalten lassen. Auerdem bietet lhnen das Portal
Zugang zum FloristShop — dem Onlineshop exklusiv fir Fleurop-Partner. Hier kénnen Sie z B.
floristische Bedarfsartikel zu dauerhaft glinstigen Preisen erwerben.

Wissenswerte und aktuelle Informationen zu Fleurop und der Griinen Branche finden Sie im
Nachrichtenbereich, und im Forum kdnnen Sie sich mit Kollegen oder Fleurop-Mitarbeitern
austauschen. Unsere Borsen stehen allen Besuchern kostenfrei zur Verfligung.

Sie interessieren sich fiir eine Fleurop-Partnerschaft? Dann erhalten Sie hier im MerkurPortal
alle relevanten Infos. Gerne stehen wir Ihnen bei Fragen auch telefonisch zur Verfiigung.

Partner Login

Partner-Nr.:
[ 129833 |

Benutzername:

Passwort:

Anmelden

Passwort vergessen?

Hier bekommen Sie ein neues
Passwort: Hier klicken

Noch kein Passwort?

Sie erreichen uns unter
Tel.: 030771371222

Kontakt

Sie haben Fragen oder
winschen Informationen?
Zum Kontaktformular
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https://merkurportal.fleurop.de/

Auf der Anmeldeseite des MerkurPortals geben Sie bitte wie folgt ein:

.Partner-Nr.:* Ihre Partnernummer (ohne Filialnummer), z.B. 116
.Benutzername:* lassen Sie jetzt bitte frei
.Passwort:" hier geben Sie das aus der Zentrale gesendete Passwort ein.

Bitte beachten Sie Grof3- und Kleinschreibung.

Partner Login

Partner-mr.:
|129833 |

Benutzername

Passwaort:

Anmelden

Nachdem Sie die Angaben gemacht haben, klicken Sie bitte auf den Button ,Anmelden®.
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Mun legen Sie lhr persdnliches Partner-Login flir das MerkurPortal an.

Erstmalige MerkurPortal Anmeldung

Benutzemame:

Harme:

Vomame:

Partner-Nr.: 82960
E-Mail:

Pacswort

Passwort wiedarholen:

Speichem

Benutzername: Hier geben Sie lhren kinftigen Benutzermamen an, z B
(M.Mustermann)

Mame: Hier geben Sie |hren vollstandigen Nachnamen an. Z.B. (Mustermann)
Vorname: Hier geben Sie lhren vollstandigen Varnamen an. (Max)

Partner-Nr.: lhre Partnermmummer ist schon vorbelegt.

E-Mail: Hier sollten Sie, wenn varhanden, lhre glltige E-Mail-Adresse ange-
ben. (Mustermann@t-onling. de)
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Wahrend ihrer Passworteingabe wird signalisiert, wie ,sicher” |hr gewahltes Pass-
wort ist.

Passwort: ]
schwach

‘ lrrwrerarrerees |
Pasawort:
ausreichend

Passwort:

Machdem Sie alle Angaben eingetragen haben Speichern Sie Ihre Angaben mit dem
Button ,Speichern”

MNach erfolgreicher Eingabe werden lhnen lhre Anmeldedaten angezeigt.

Fartner Login

Ihr &ccount wurde afelgreich angekgt

Eia knnen sich run mit Fren Lopindaien au der Starisais anmaldere

Praitis Laggin
Faras. we Pl b

Parmnerte.: anm
Banulzamama: N.Wustarmann
PassseET Inrgawdhias Passwon P wwwrt

Ammalden

Wenn Sie die Angaben gelesen haben, klicken Sie auf das gelbe Feld ,Partner Lo-
gin® und gelangen so wieder zur Startseite.

Hier melden sich mit |hren personlichen Daten (Partner-Nr, Benutzername und
Passwort) an.
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Nach erfolgreicher Anmeldung befinden Sie sich auf der Startseite des MerkurPortals.

By Filiale: 00

Auftrage: zu liefern unvolistindic @@  Mitteilungen B

FLEUROK

MerkurPortal

Start Auftrag Verzeichnis Gutscheine FloristShop Nachrichten
Start Trends by Fleurop 18. Dezember 2019
Auftrag Trends by Fleurop: Trendbroschiire Januar/Februar 2020
Verzeichnis In der Broschire .Trends — by Fleurop® stellen wir lhnen alle zwei

Monate Vertriebskonzepte und Produktempfehlungen zu aktuellen

Gitscheine Trendthemen vor, die eigens fiir Fleurop-Partner zusammengestellt

wurden. Zudem finden Sie darin passend zur Saison zahlreiche
: Inspirationen und praktische Tipps fiir die verkaufsfordernde

FloristShop Dekoration in Ihrem Floristikfachgeschaft.
mehr...

Nachrichten

Intern

Forum

Einkauf 18. Dezember 2019

Warenkorb « Abmelden

Intern Forum

Suchen nach

I

Suche

Social Media

Besuchen Sie auch unseren
Fleurop-Newsroom

FLEUROP§
Exklusiver
Partner

Im MerkurPortal kdnnen Sie im Menu ,Mein Merkur” die ,Nutzerverwaltung“ auswahlen und
Ihre eben eingegebenen Daten ansehen, aber auch weitere Nutzer fir Ihre Mitarbeiter

anlegen und mit individuellen Rechten versehen.

FLEUROP i

MerkurPortal

Start Auftrag Verzeichnis Gutscheine FloristShop Nachrichten Intern Forum
Mein Merkur Mein Merkur » Nutzerverwaltung
Nutzerverwaltung
piicy Nutzer suchen
Geschaftsdaten Filiale auswahlen v
Urlaub + HNutzer anlegen + Lieferfahrer anlegen suchen Alle Nutzer zeigen
—_—

Fillaleinstellungen
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Fullen Sie zur Anlage eines neuen Nutzers bitte alle Felder aus und sichern Sie

‘

anschlieRend lhre Eintrage mit dem Button ,Anlegen®.

Mein Merkur » MNutzerverwaltung » Neuer Nutzer

Benutzer bearbeiten

Benutzername: mm

Anrede: Herr |«

Vorname: Max

Name: Mustarmann

Passwort: sssssssss

Passwort Wiederholung: sssssssss

E-Mail: max mustermann@gmail.com|

Ausgewahlte Standardfiliale: 00 Fleurop-Zentrale Informationstechnik |«

AnschlieRend muissen einem Uber die Nutzerverwaltung neu angelegten Nutzer, individuelle

Verwerfen und zuriick zur Liste Anlegen
-_-—_..____

Rechte zugeordnet werden, ansonsten kann dieser nicht im MerkurPortal arbeiten. Dazu
geben Sie den Nutzernamen ein und wahlen ,suchen® und anschliefend ,Details

bearbeiten®.
Mein Merkur

Nutzerverwaltung

Nutzer suchen mm

Filiale auswahlen

+ MNutzer anlegen + Lieferfahrer anlegen suchen

1 Nutzer gefunden

Name Standardfiliale

Max Mustermann 00 - Lindenstra. .. Details bearbeiten

4

Passwort andern

+ MNutzer anlegen

4

Alle Nutzer zeigen

Mutzer ldschen

Alle Nutzer zeigen
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Sollten Sie mehrere Filialen haben, ordnen Sie dem Nutzer die Filiale zu, in der dieser
vorrangig tatig ist. So wird er immer sofort die Auftrage dieser Filiale sehen.

Soll ein Nutzer die Auftrage verschiedener Filialen sehen und bearbeiten kdnnen, missen
Sie ihm die Rechte zur Auftragsbearbeitung dieser Filialen mittels Hakchen erteilen. Zum
Abschluss ,Anderungen speichern® klicken.

FLEUROP i

MerkurPortal

Start Auftrag Verzeichnis Gutscheine FloristShop Nachrichten Intern Forum
Mein Merkur Mein Merkur » MNutzerverwaltung » Max Mustermann
Benutzer bearbeiten
Daten
Benutzername: mm Passwort andern  #
Geschaftsdaten Anrede: Herr |~
Vorname: Max
Urlaub
Hame: Mustermann
Fililaleinstellungen
E-Mail: max.mustermann@gomail.com
Abrechnung Ausgewahlte Standardfiliale: 00 Fleurop-Zentrale Informationstechnik |~
Blumeneinkauf Berechtigungen
Kontoauszige HmETET )
[ Partner Admin
. [] Gut-fLastschrift und Rechnungen einsehen
Gut-/Lastschriften Forum einsehen
[ Forum schreiben
Gutscheinkarten O Fleristshop, lesende Rechte
O Floristshop, Bestellungen ausfiihren
Rechnungen [ Gutscheine suchen /verkaufen / einlisen
00 Fleurop-Zentrale Informationstechnik {IT), Lindenstraie 3 -4
Statistiken Auftrage lesende Rechte Microsite pflegen
Aufirdge erstellen und bearbeiten Mobiles OrderTracking zuweisen
Bonus-Programm zu Aufiragen Aktionen durchfilhren Mobiles OrderTracking nutzen
01 Fleurop-Zentrale Kundenservice (KS), Lindenstraiie 3 -4
Banner [0 Auftrage lesende Rechte O Microsite pfiegen
[0 auftrage erstellen und bearbeiten [ mobiles OrderTracking zuweisen
Nutzerverwaltung [0 zuauttragen Aktionen durchfiinren [0 wobiles OrderTracking nutzen

Verwerfen und zuriick zur Liste Anderungen speichern
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